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KE HOACH

Congtacvinthw,lwutrirxd CAm Tannim2024

ThuchiénKéhoachs6125/KH-UBNDngay13/5/2024ctiaUybannhandan
huyén  Cim  Thayvéviécthychiéncongtacvanthu, luutrimam2024tréndiaban
huyén.Dédambaothuchiéntdtviécthdngnhatquanlynhanudcevécong
tacvanthu, luutriitréndiabantoanxd, UBND x4 Cam Téan banhanhKé
hoachcongtacvanthu,luutriinam2024,véicacndidungsau:

I. MUCPiICH,YEUCAU
1. Mucdich

Tang cudng hoat dong quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trii; ning cao
nhan thirc, trach nhiém cua can bg, cong chirc vé vi tri, vai tro, tim quan trong
clia cong tac van thu, luu trit, nhat 13 vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau
trong vi¢c quan ly, chi dao va td chirc thue hién cong tac van thu, luu trir tai cac
co quan, to chirc, dia phuong mot cach théng nhat, dat hidu qua cao, phat huy
dugc gia tri tai licu luu trir.

2. Yéuchu

UBND xa can cit K& hoach nay va tinh hinh thuc té ciia co quan,td
chl'Ic,diaphuongthuchiéntétc6ngtécvénthu’, luutrtr; xﬁydu’ngve‘tté churc thuc hién
Ké hoach cong tac van thu, luu trir dung theo quy dinh cta phap luat hién hanh;
dua cong tac van thu, luu trir di vao né nép, dat hiéu qua.

I1. NOIDUNGTRIENKHAI

1. Nhiémvuthwong xuyén

a) Tuyéntruyén,phobiénphapludtvécongtacvanthu, luutrit.

UBND x3, cic co quan, don vi trén dia ban ting cudng t6 chirc tuyén
truyén, phd bién phép luat, cac vin ban hudng dan cua Trung uong, cla tinh vé
cong tac van thu, luu trit trén cac phuong tién thong tin dai ching, cong thong
tin dién to nhu: Luat Luu trir; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua

Chinh phu vé cong tac van thu; Thong tu sb 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023
cua Bo truong Bo Noi vu Quy dinh dinh mtrc kinh té - ky thuat chinh 1y tai liéu



nén gidy; Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ctia Bo truong Bo Noi
vu hudng dan luu trithd so th tuc hanh chinh dién tir; Chi thi s6 02/CT-UBND
ngdy 07/01/2022 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac vin thu,
lwu trit trén dia ban tinh Thanh Hoa; Quyét dinh sé 3533/QD-UBND ngay
02/01/2023 ctia UBND tinh vé viéc phé duyét Pé an “Luutrir tai liéu dién tir ctia
cac co quan nha nudc tinh Thanh Hoéa giai doan 2023-2025”; Cong van sb
5294/UBND-THKH ngay 18/4/2023 ctua Cha tich UBND tinh vé viéc chin
chinh viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh.

b) Xay dung ban hanh méi hodc sira d6i, bo sung cac quy dinh, quy ché,
cac van ban chi dao, hudng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu tri.

- CC van phong - TK tham muu cho UBND x4 ra soét, stra doi, bd sung
hozc ban hanh méi van ban quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir trén
dia ban xa.

- UBND x4, co quan,don vi trén dia ban t6 churc ra soat, xay dung, ban
hanh moéi hodc stra doi,
bosung, thaythékipthoicacvanbanhudngdinvécongtacvanthu, luutritcho
phuhopvéiquydinhctiaphapluathiénhanhdéthuchiénchirenangquanlynha
nudevélinhvucvan thu, luutrirthuocphamviquanly. Trongdd,taptrungxay
dung:Quychécongtacvanthu, luutrir;Kéhoachcongtacvanthu, lvutrir; Danh
muchdsocuacoquan,tochire; Bangthdihanbaoquanhdso,tailiéu;Kéhoach chinh 1y
tai lidu ton dong.

C) C6ngtéctéchﬁccénb©,téphuén,béidué’ngnghiépvu.

- UBND x4 bd tri CC vin phong - TK 1am kiém nhiém cong tac van thu -
luu trt tai co quan, don vi.

- UBND
xachudongbbtrikinhphichocongtacvanthu, lwutrittrongdutoanngan
sdchhangnamvachuddngkinhphi phucvuchocongtacvanthu,luutrirtaico quan, don
vi minh.

- Thyc hién ché d6 phu cép doc hai; quan tam dén ché do phu cép cho can
bo ki€m nhiém lam cong tac van thu, luu trit tai co quan, don vi.

d)Hoatdongnghiépvuluutri:

- TaflptrungtriénkhaithuchiénviécchinhI}'Ita‘liliéuténdongdémbéohiéu
qua,dungthdigianquydinhtaiQuyétdinhs63533/QD-UBNDngay02/01/2023  cua
UBND tinh.



- UBND xa thuc hién thu thap tai li¢u ton dong, bd go1 thude
phamviquénlyvéLu’utr&cO'quanve‘lthu:chiénchinhlytailiéut@)ndéngtaidon
Vi.B6trikh0Luutrﬁcoquandémbéodiéntichdéthu.’chiénthunhépvébéoquém tar liéu
cua don vi.

- Béymanhl'mgdungkhoah(_)cc6ngnghétr0nghoatdc}ngvénthu’,1u’utrﬁ’;
triénkhaithuchiénnghiépvuvﬁnthu:,luutrﬁ:diént&;thuchiénhiéuquéviécquén
lyvanban, giaiquyétdongviécvalaphdsodiéntitrénHéthongphanmémQuan
lyvanbanvahdsocongviéctrongcaccoquannhanudetréndiabanxi;trang
bicosohatangk§thuatdambaotmgdungvanhanhhéthongquanlytailiéuluu
trﬁ:diéntﬂr,démbéocécquytrinhnghiépvutaoléphésoluutrﬁ:diéntfr.

2. Chidaothwchiénnhiémvutrongtimnam2024

a) Chutich UBNDxA tiéptuctriénkhaivatochircthuchién nghiém Chi thi sé
02/CT-UBND ngay 07/01/2022 ciia Chii tich UBND tinh vé viéc chan chinh
cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Thanh Hoa dén céc can bo, cong chtic,
cac co quan don vi thudc pham vi quan 1y; chi dao ctia Chu tich UBND tinh tai
Congvansd5294/UBND-THK Hngay 18/4/2023véviécthychiéncongtacvan  thu,
Ivu trit trén dia ban .

- Chi dao thuc hién nghiém viéc soan thao, ban hanh quan Iy van ban,
quan 1y con déu, thiét bi luu khoa bi mat, 1ap hoso va giao ndp ho so, tai liéu luu
trlr vao co quan, Luu trit lich str theo quy dinh. Pua ndi1 dung thuc hién cac quy
dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh mot trong cac tiéu chi danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu duoc giao ddi véi cong chirc, danh gia thi dua hang nim
dbi voi tap thé, ca nhan.

- B4 tri kinh phi thyc hién céng tac van thu, luu trit theo quy dinh cia
Luat luu trir va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu;
xay dung, cai tao kho luu trir vi mua sam trang thiét bi ddp ung yéu cau bao vé,
bdo quan an toan tai li¢u luu trit va phuc vu nhu cau khai thac, su dung tai li¢u
theo quy dinh.

- Thuc hién dﬁy du ché d6 bao cao théng ké cong tac van thu, luu tri,
dam bao chat luong va dang thoi han.

b) Giao CC vin phong - TK phdi hop voi cac can bo, cong chirc, co quan,
don vi c6 lién quan trién khai thuc hién mot sé ndi dung:

- Xay dung ké hoach van thu - lwu trit, thuc hién cac chédo, quy dinh hi¢n
hanh cua phap luat, tién d6 thyc hién chinh 1y tai liéu tai cac co quan, t6 chirc,



kip thoi hudng dan, phdi hop xir Iy vudng mic, nhic nhd,chan chinh cac ton tai,
han ché;

- Tham gia cac 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu cong tac vin thu,
luutrir, dac biét 1a van thu, luu triv dién tir cho cong chirc lam cong tac van thu,
luu trir trén dia ban.

- Phéi hop véi cac co quan, to chirc xay dung ké hoach chinh 1y tai liéu;
théngnhétphu’@ngém,céchthl'rctriénkhaithu’chiéndédémbéotoénven,chinh Xac cua
tai liéu.

I11. TOCHUCTHUCHIEN

1. ChutichUBNDxa giao can bQ, cong chiic, cic co quan don
vicancirvaoK éhoachnayvachirening, nhiémvuduocgiao,xaydungKé
hoachcuthécongtacvanthu, luutrimim2024détriénkhaithychién.

2.Giao Cong chiac Vp - TK theo doi, don dbc, kiémtra can bo, cong chuc
cac co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu duoc giao; dinh ky téng hop, bao
céo két qua thuc hién vé UBND huyén.

Noinhdn:

- Phong No6i vu huyén; ( dé be)

- TTPangiuy, TTHDNDXA;

- Chutich,cacPhochutichUBNDXE;
- Céaccan b, cong chuc;

- Caccoquan,donvithudcxa,;

- Luu: VT,VP.
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