UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM TAN Péc lap — Tu do — Hanh phuc
S6: 128 /KH-UBND Cam Tan, ngay 25 thang 6 nam 2024
KE HOACH

Nang cao chat lwgng hoat dong cia cong chire Tw phap - HJ tich
trén dia ban xa Cam Tan

Thuc hién Thong tu sé 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh Tu phap; Ké hoach so
150/KH-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND huyén Cam Thay vé nang cao chat lugng
hoat dong cua cong chirc Phong Tu phép huyén, va cong chue Tu phap - Ho tich cac
Xa, thi tran trén dia ban huyén Cam Thuy.

Uy ban nhan dan x& Cam Tan ban hanh Ké hoach thuc hién nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Xay dung, phat trién cong chiic Cong chirc Tu phéap - HO tich x& trén dia ban
xa Cam Tan chuyén nghi¢p, co ban linh chinh tri va néng lyc chuyén mon nghié¢p vy,
dap tng yéu cau phuc vu nhan dan va su nghiép phat trién kinh té - x& hoi cua dia
phuong.

~ 2.Nang cao kién thirc, ky nang, nghiép vu cho cong chirc Tu phap - Ho tich xa
Cam Tan dap tng yéu cau nhiém vu cua thoi ky méi va tham muu trién khai thuc hién
c6 hiéu qua cac nhiém vu cong tac tu phap tai dia phuong.

3. Xac dinh rd noi dung, nhiém vu cu thé, thoi gian thl.IC hién va trach nhiém cua
can bo, cong chuc, cac nganh cé lién quan trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu
duoc giao.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP CHU YEU

1. Kién toan, sdp xép bo tri cdng chirc cong chire Tu phap - HY tich x& Cam Tan
phu hop, dam bao theo quy dinh cta vi tri viéc lam dé tham muu thuc hién co hiéu qua
nhiém vu cong tac tu phap tai dia phuong

~a) Rasodt cdng chirc Tu phap - Ho tich x& Cam Tan dé xay dung phuong 4n sap
Xep, bo tri s6 lwong cdng chirc Tu phap - HO tich dam bao theo quy dinh tai Quyet dinh
s0 16/2020/Qb-UBND ngay 15/4/2020 cua UBND tinh vé vigc bo tri so lugng can bo,
cong chac x&8 Cam Tan trén dia ba.

- Co quan chi tri: Cong chitc Van phong- Théng ké tham muu cho Phong noi vu.

- Co quan phdi hop: Cong chirc Van phong- Thong, UBND x& Cam Tan.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong Quy IV nam 2024

~ b) Thyc hién viéc diéu dong, bo tri cong chire Tu phap - HY tich ¢ xa con doi du
do sap xép don vi hanh chinh sang cac xa lan can thiéu bién ché nhung phai bao dam
chuyén mén, phu hop vai chirc danh cong chirc Tu phap - Ho tich.

- Co quan chu tri: Cong chic Vian phong- Thong ké tham muu cho Phong ni vu.

- Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong Quy IV nam 2024
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2. Nang cao chat luong cong tac tuyén dung, bd tri, st dung, quy hoach, diéu
dong cong chirc Tu phap - HO tich

a) Phdi hop thuc hién viéc tuyén dung, bé tri céng chirc Tu phap - Ho tich phai
cin ctr y8u cau, nhiém vu, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché; d¢am bao cong khai, minh
bach, khach quan theo quy dinh cua Luét Can b, cong chirc ndm 2008, Ludt sta doi,
bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va cac van ban huéng dan thi hanh.
Cong chac Tu phéap - Ho tich duoc tuyén dung, bd tri phai co du tiéu chuan theo quy
dinh cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 caa Chinh
pht; bao dam céng chuc thuc hién nhiém vu theo ding chirc danh dugc phan cong.

- Co quan chu tri: Cong chitc Van phong- Thong ké tham muu cho UBND,
Phong noi vu.

- Co quan?phéi hop: Cong chtrc Van phong- Théng ké, cong chircc Tu phap — Ho
tich UBND xa Cam Tan.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam

b) Quan tdm quy hoach, dé bat, diéu dong, luan chuyén céng chiic Tu phap - Ho
tich x4 Cam Tan c6 kha nang phat trién vao c4c vi tri chi chét caa bo may chinh quyén
x& Cam Tan. Quy hoach cong chirc Tu phap - Ho tich dam bao nguon can bo ké can co
du tiéu chuan khi thuc hién diéu dong céng chic Tu phap - HO tich dam nhan cong viéc
khac.

- Co quan chu tri: Cong chirc Van phong- Théng ké tham muu cho UBND,
Phong noi vu.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam .

3. Chu trong cong tac dao tao, bdi dudng cdng chicc cong chirc Tu phap - HO
tich xa Cam Tan

a) Chap hanh chi dao caa cap trén cir cdng chic cong chie Tu phap - Ho tich
tham gia céc 16p dao tao, bdi dudng vé Iy luan chinh tri; quan 1y hanh chinh nha nuéc;
kién thirc, ki nang theo chirc danh, vi tri viéc lam; nang cao trach nhiém, dao dtrc cong
vy, dao duac nghe nghiép, ky luat, ky cuong hanh chinh; ky nang van dong quan chdng;
k§y ning giao tiép giai quyét cac yéu cau caa nhan dan; k§ nang ang dung cong nghé
thong tin...

- Co quan chu tri: Cong chirc Van phong- Théng ké tham muu cho UBND,

Phong noi vu.

- Co quan phdi hop: Cong chic Vin phong- Thong ké, UBND xa Cam Tan.

- Thoi gian thyc hién: Hang nam

b) Chap hanh chi dao ciia cap trén, phdi hop to chirc cc 16p boi dudng, tap huan
nghiép vu cong tac tu phdp, cong tac quan ly, dang ky, thong ké h¢ tich va cap nhat
kien thuc phap luat mai ban hanh, dé nang cao ky nang nghiép vu céng tac cho cong
chuc Tu phap- Ho tich, lanh dao UBND phu trach céng tac va can b, cong chuc phu
trach cong tac tu phap xa Cam Tan.

- Co quan cha tri: Cong chitc Van phong- Théng ké tham muu cho UBND,
Phong noi vu.

- Co quan phdi hop: Cong chic Vin phong- Thong ké, UBND x4 Cam Tan
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- Thoi gian thuc hién: Hang nam

c) B4 tri, tao diéu kién cho cong chirc Tu phap - Ho tich, duoc tham gia dao tao,
boi dudng dé chuan hoa, nang cao trinh d6 chuyén mén Luat va nghiép vu vé céng tac
ho tich, dap &ng tot hon yéu cau, nhiém vu duoc giao.

- Co quan chu tri: Cong chtic Van phong- Thong ké, UBND x& Cam Tan.
- Co quan phdi hop: Cong chirc Vin phong- Théng ké, UBND x& Cam Tan
- Thoi gian thuc hién: Hang nam

4. Tang cuong cbng tac kiém tra, ddy manh g'iéu tranh phong chdng tham nhiing,
tiéu cuc ca nhan cong chae Tu phap - Ho tich xa Cam Téan

a) Day manh cong tac kiém tra tinh hinh chap hanh chinh sach phéap luat va thuc
hién nhiém vu cong tac tu phap hang nam tai X& Cam Tan. Nham nang cao nhan thirc
va y thac trach nhiém, khac phuc nhirng han che, khuyét diém trong thuc hién nhiém vu
cong tac tu phap tai dia phuong.

- Co quan chi tri: Cong chitc Van phong- Théng ké, UBND x4 Cam Tan.

- Co quan phéi hop: UBND x3 Cam Tan.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam

b) Tiép nhan, kip thoi giai quyét cac kién nghi, phan dnh d6i vi hanh vi, thai do,
phong cach phuc vu cua cdng chirc Tu phap - Ho tich thdng qua hé thong giam sat, qua
kénh tiép nhan thong tin, duong diy nong, hom thu gop y... dé Kip thoi chan chinh cac
hanh vi vi pham cua cdng chirc Tu phap - Ho tich; gan trach nhiém cua ngudi dimg dau
co quan, trong Viéc quan ly cong churc Tu phap - Ho tich theo tham quyen.

- Co quan chu tri: Cong chitc Van phong- Théng k&, UBND x& Cam Tan.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén

5. Tang cudng tng dung céng nghé thong tin; dau tu co sd vat chat va phuong
tién lam viéc thuc thi nhiém vu cong tac tu phap tai dia phuong

a) Tap trung tng dung céng nghé thdng tin trong cong tac chi dao, diéu hanh cua
nganh Tu phép, trong d6 chu trong trién khai hiéu qua Ké hoach trién khai chuong trinh
chuyén doi s6 trén dia ban tinh Thanh Hoa dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030 va
Ké hoach trién khai tng dung cong nghé thdng tin va chuyén doi s6 nganh Tu phap.

- Co quan chu tri: Cong chic Vian hoa — x4 hoi, UBND xa Cam Tan.

- Co quan phdi hop: Cong chizc Tu phap- Ho tich va can bo, cdng chac cd lién
quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén

b) Tap huan kién thic co ban vé chuyén ddi s6 va nang cao kién thic, nghiép vu
quan 1y nha nudc trén nén tang chuyén doi so cong chirc lam cong tac tu phap xa Cam
Tan.

- Co quan chu tri: Céng chirc Tu phap- Ho tich tham muru.
- Co quan phdi hop: Cong chic Van hoa — x4 hoi, UBND xa Cam Tan.
- Thoi gian thuc hién: Hang nam



¢) Dau tu trang thiét bi Iam viéc; b6 tri méy vi tinh, may in, méy scan; nang cap
duong truyen internet va cac phuong ti¢n lam viéc khac cho cong chae Tu phap - HO
tich, nham nang cao hiéu qua cong tac tu phéap, nhat la nang cao hiéu qua ung dung
phan mém dang ky quan ly ho tich, cap ban sao ching thuc dién tur tir ban chinh...

- Co quan chu tri: Cong chiic Tai chinh - Ké toan, Vian phong — Théng ké.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén

6. Quan tam, tao diéu kién cho cong chuce Tu phép - Ho tich trong qua trinh thuc
hién nhiém vu duoc giao Kip thoi biéu duong, khen thuong cong chic Tu phép - HO
tich hoan thanh xuét sic nhiém vu; dong thoi xir Iy nghlem minh va kién quyet cac

truong hop cong chicc Tu phép - Ho tich vi pham vé pham chét, dao duc, 16i séng, ky
luat cbng tac, khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Co quan chu tri: Cong chirc Van phong- Théng ké, UBND x& Cam Tan
- Co quan phdi hop: Cong chiic Tu phap- Ho tich, UBND x& Cam Tan.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén
l1l. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thyc hién cac nhiém vu tai K& hoach dugc bd trf tir nguon ngan sach
nha nudc theo quy dinh phan cap ngén sach cia Luat Ngan sach nha nudc va cac quy
dinh hién hanh.

I\VV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chac Vin phong- Théng ké Chu tri, phdi hop véi can bg, cong chic lién
quan to chic thuc hién Ké hoach; theo ddi, d6n doc cac co quan, don vi, dia phuong
trong viéc thuc hién Ké hoach. Hang nam c6 ké hoach chi tiét dé to chirc dao tao, boi
dudng nang cao chét lwong hoat dong cho cdng chac cdng chirc Tu phéap - Ho tich x&
Cam Tan.

- Chu tri, phéi hop cac nganh va UBND x4 Cam Tan ra soét cong chirc Tu phap -
Ho tich va kién nghi Chu tich UBND x&, UBND huyén chi dao cac don vi bé tri can bo
thuc hién cong tac tu phap dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va dap ung yéu
cau nhiém vu duoc giao.

- Tham muu, phdi hop véi phong Noi vu, dé t chirc dao tao, boi dudng nang cao
kien thic, ky nang cho can bg, cong chirc 1am cong tac tu phap xa Cam Tan.

- Ra soét, tong hop nhiing kho khin, vuéng méc trong thuc hién Ké hoach, bao
cao Chu tich UBND xa, UBND huyén dé xem xét, chi dao.

2. Cong chicTai chinh — Ké toan: Tham muu cho UBND x4 bé tri kinh phi dé
thuc hién cac nhiém vu cta Ké hoach theo quy dinh.

3. Cong chac Vin hoa — X& hoi: Phdi hop véi cong chire Vin phong — Thong ke,
cong chuc Tu phap- Ho tich, tham muu UBND xa Cam Tan ‘trong trién khai thuc hién
chuyén dbi sé theo Ké hoach cia UBND x&, UBND huyén Cam Thuy

4. Cong chic Tu phap- Ho tich x& Cam Tan - Xay dung Ké hoach va té chuc
trién khai thuc hién cac noi dung Ké hoach nay tai dia phuong;. Dinh ky hang ndm bdo
cao két qua thyuc hién Ké hoach trén dia ban (1ong ghép trong Béo céo két qua cong tac



tu phap hang nam hodc theo dé nghi cua huyén), giri phong Tu phap theo ddi, tong hop,
b&o cdo Chu tich UBND huyén.

- Phoi hop véi can bo, cdng csv ban, nganh c6 lién quan dé trien khai thuc hién
cac ndi dung duoc giao tai Ké hoach bao dam thai gian. Trong qua trinh thuc hién, néu
c¢6 kho khin, vuéng mic, cac co quan, don vi Kip thoi bao cao Chu tich UBND xa Cam
Tan dé xem xét, chi dao theo tham quyén hoac kién nghi cap c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach nang cao chét luong hoat dong cua cong chirc Tu phap -
Ho tich xa Cam Tan. Bé nghi cac can bo cong churc, cac nganh to churc trien khai thuc
hién ¢ hiéu qua./.

Noi nhan TM UY BAN NHAN DAN
- Phong noi vu huyén Cam Thiy(BC)
- Phong Tu phap huyén Cam Thuy; (BC)
- bang uy - HDND- TTUBND;
- MTTQ- cac doan thé;
- Cac co quan truong hoc, truong thon;
- Ban tuyén truyén phap luat x;
- Luvu VP.UBND./.
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